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in conformitate cu prevederile art. 618 atin. (3) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codut
administrativ, cu modificlrile gi comptetirite ulterioare coroborat cu art.21 atin.(1)din H.G.
nr.611/2008, cu modificirite gi comptetirite utterioare gi Art.ll din Legea nr.203/ ZOZO
pentru modificarea ;i completarea Leeii nr. 55/2020 privind unete misuri pentru prevenirea
gi combaterea efectetor pandemiei de COVID-19, vd in;tiinfdm cd, t1nitotea Administrativ-
Teritoriald comuna Scobinti, iudelul la$, organizeazd concurs de recrutare pentru acupareo
o 3 (i\d ) funclii publice de execulie vacante din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Scobinli, dupl cum urmeazi:

●

●

●

1 
-(u1a) funclie publicd de execufie vacantd de inspector, closa l, grad

profesionol principal - Birou Administratie Pubticd Locatd - din aparatul de
specialitate'al primarului comunei Scobinli, judelut ta;i.

1 (yna) funclie publicd de executie vacontd de consilier,clasa l, grad profesionat
asistent,Birou Contabilitate- din aparatut de specialitate al primaruiui comunei
Scobinli, judelul laqi.

1 (u1a). funcfie. publicd de execulie vacantd de inspector principal,closo l,grad
profesional principal,Birou Dezvoltare Rurald- din aporaiut de- speciatita'te al
primorului comunei Scobingi, judelul ta$.

Probele stabitite pentru concursr:
o Perioada depunere dosare : 28 lunie - 18 lutie 2022
o probi scrisd : 28 lutie 2022
. Conditii de desf5surare a concursutui:

Data, ora 5i [ocu[ organizlrii probei scrise : 28 lulie 2O22,ora 10:00, ta sediut
Primiriei comunei Scobinli, judelut lagi.

Conditii de participare la concurs :



. Condigii generale: conform art.465 atin.(1) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codut

Administrativ.
o -conform art.465 din OUG nr.5712019,privind aprobarea Codutui administrativ -nu se

soticita avizul psihologic prevazut ta tit e) din prezentut articot.
o Condi[ii specifice:

a) Pentru funclia publicd de execulie vacantd inspector, claso I, grad
profesionat principal - Birou Administralie Publicd Locald - I post:

Studii: studii universitare de ticentl absotvite cu diptom6 de ticenli sau

echivalenti.
Vechime: in speciatitatea studiitor necesare exercitlrii functiei pubtice de execu[ie:

minimum 5 ani.
Durata normati a timputui de lucru este de 8 ore/ zi, respectiv 40 ore/ siptimAni.

b) Pentru funclia publicd de execulie consilier , claso l, grad profesional
asistent , Birou Contabilitate' I post

Studii: Studii universitare de licenta absotvite cu diptoma de licenta sau

echivatenta in ramura de stiinta "Stiinte economice ";

Vechime - minim 1 an in speciatitatea studiitor necesare exercitarii functiei pubtice .

Durata normatl a timputui de lucru este de 8 orel zi, respectiv 40 ore/ siptimAn6.

c)Pentru メロnCFie publiCご  de eXeC“ 「 ′e VaCaniご  de inSpeCtο r ,CfaSa r, grad

prοメesiοnaI Principaf ,3′ rOu Dezvοltare RuralJ" din aparaFυ l de specFalitale al

p″marului Cο m‖Fi SCοbわ
「
,ノUdeFυι′a,′・

SFudガ :Studii uniVerSitare de tiCenth abSOtVite Cu dip10mb de tiCenttt Sau eChiVatent五 ・

yeChirne: ↑n SpeCiatitatea StudiitOr neCeSare eXerCitttrii funCtiei publiCe de eXeCutie:

rlllnlnlun1 5 anl.

Durata norrnattt a tirnputui de tucru este de 8 ore/ zi, respectiv 40 ore/ sユ ptttnlan五

Prirllirea dOSare10r de COnCurS Se Va faCe ta Sediut prirnariei SCObinti,COr71una SCObinti

,judetut   la,1,    connpartirrlentut   secretariat   ,    tetefon/fax:0232/720310,    e¨
rnait:prir71aria_SCObinti@yah00。 COrll,perSOana de COntaCt:Rusu Cristina― secretar generat t,メ ヽ

・
T

Scobinti¨ 0232/720310。
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PRIMARIA COMUNEI SCOBINTI

COMUNA SCOBINTI

JUDETUL IASI

B!BL10GRAFIE/丁 EMA丁 ICA

pentru COnCurSu1 0rganizat de lJAT Scobintila data de 28 1ulie 2022′ pentru functia publicう

Vacantう lnspectOr′ clasa l′ grad prOfesionai princ:pal′ perioadう nedeterrninatう′in cadrul

Biroului Adrninistratie Publica Locala

Constitu!ia RomAniei;

O.U.G. nr. 57/2OL9 privind Codul administrativ, cu modificirile gi completirile
ulterioare;

Legea nr. 98120L6, privind achiziliile publice, cu modificirile gi completdrile
ulterioare;

Hotir6rea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicS/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2OtG privind achiziliile publice, cu modificirile ;i completdrile
ulterioare;

Legea nr. 100/20L6, privind concesiunile de lucrdri gi concesiunile de servicii, cu
modificirile pi completirile ulterioare;
H.G. nr. 867/2oti pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucriri 9i
concesiune de servicii din Legea nr. [OO/20J.6 privind concesiunile de lucriri si
concesiunile de servicii, cu modificirile 9i completirile ulterioare;
Legea nr. loL/2o16 privind remediile pi ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizilie publicS, a contractelor sectoriale gi a contractelor de
concesiune de lucriri gi concesiune de servicii, precum gi pentru organizarea gi

funclionarea Consiliului Nalional de Solulionare a Contestaliilor, cu modificirile gi

com pletirile ulterioare;
Legea nr.3L9/2A06 a securitdlii gi sindtilii in munc5, cu modificirile gi completdrite
ulterioare;

Legea nr.2O2/2O02, privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi birbali,
republicat5, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
O.G. nr. I37/2OOO, privind prevenirea gi sanclionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificirile gi
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U.A.T. Comuna Scobinti, Judetul Iasi
Birou Administratie Publica Locala

FISA POSTULUI

A.Infornl,tii generale privind postul

A.1。1)enunlirea postului:Inspector,clasa I,grad profesional principal

A.2。 Nivelul postului:studii superioarc

A.3.Scopul principal al postului: desfasoara activitati dc achizitii publice,

confoHn prevederile legale in materie,respe∝ iv Legea nr.98/2016 pr市 ind achizttile
publice si cu H(〕 nr. 395/2016 pentru aprobarea Norinelor lllctodologice de aplicare a

preVederi10r retritOare la atribuirea COntraCtului dC aChiZitie publiC″ aCOrdului―Cadru;

Legea nr.99/2016 privind achiziliile sectoriale'mtpreuna cu IIG nr.394/2016 pentru

aprobarea Norrllelor nletodologice de aplicare a prevederilor rcferitoare la atribuirca

contractului sectoria1/acordului― cadru;:Legea nr.100/2016 privind concesiunile de lucrari

si concesiunile de servicii si cu II:IG nr.867/2016 pentrll aprobarea Norinelor
rlletodologice de aplicare a prevederilor referitoarc la atribuirea cOntracte10r de

concesiulle;]しegea nr。 101/2016 privind renlediile Si caile dc atac↑ 11■laterie dc atribuire a

COntraCte10r dC aChiZitiC publiC沈 ,a COntraCte10r SCCtOriale si a COntraCte10r de COnCeSiune

de luCrtti Si COnCeSiune de SerViCii,prCCum,i pentru OrganiZ"ea Si inCliOn″ Ca

Consiliului Nttional de Solu,onare a Contest4iilor;Alte prcvcdcri§ i actc normttivc cu

iFnpaCt aSupra dOmneniului aChiZilii10r publiCe・

BoConditii speciAce pentru ocuparea pOstului

B。 1.Studii de specialitate: studii superioare,

B.2.Cunostinte operare calculator:nivel lnediu

B.3. Abilitati , calitati si aptitudini necesare  : realizarea obiective10r

individuale  ,  adaptibilitate  ,  capacitate  de  analiza  si  sinteza,  asumarea

responsabilitatilor, capacitatea de inl:plernentare,de autoperfectionare ,creativitate si

spirit de initiativa,planinctte si actiune strategica,munca in cchipa si comunic"e,

conStiinciozitate,disciplin江 ,gttdire 10giぬ .

B.4.Cerinte  speciice : cunoastcrea prcvcdcrilor legale speciic activitatilor

functionarilor publici si a celor din dollleniul achizitiilor publice,capacitate de Organizare

si planiicarc a propriei activitati.

C.Atributiile postului:

InSuSirea,i apliC"ea legiSlaliei SpeCiiCe aChiZtti10r publiCe preCum si a mOdiiCtti10r si

cOn■pletari10r ulteriOare a acesteia,respectiv:

‐Legea nr.98/2016 privind achiziliile publice si cu HGI nr.395/2016 pentru aprobarea

Norlm.elor inetodologice de aplicare a prevederi10r referitOare la atribuirea contractului de

aChiZilie publiC11/aCOrdului― Cadru
‐Legea nr.99/2016 privind achizttile sectoriale inlpreuntt cu HG nr.394/2016 pentru

aprobarea Norlllelor nletodologice de aplicare a prcvederilor referitoare la atribuirea

contractului sectoria1/acordului_cadru
‐:Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari,i conccsiunile de servicii si cu:I:[G

ll■. 867/2016 pcntru aprobarea Nornlelor rnetodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribtlirea contractelor de collcesiune

… Legea nr. 101/2016 privind relnediile Si cttile de atac ↑n rnateric dc atribuirc a

cOrltracte10r de acllizitie ipublica,a cOntracte10r sectOriale si a cOntracte10r dc cOnccsiune

de lucrtti Si concesiunc de servicii,precum,i pcntru organizarea,i functionttea

Consiliului National de Solu」 onarc a Contest4iilor

…Alte prevederi,i acte norinative cu imtpact asupra dolneniului achiziliilor publice



中IntOCme,tC dOCumente conbrm Legii Ш .98/2016 privind achizttile publicc(

CaietC de SarCini,anuni SEAP,documeme licitalic);

口elabOreaZユ planul anual al aChiZilii10r publicc pe baza necesit4ilor,i prioritailor

COmuniCttc de celelalte col・ paltirnente din cadrul autoritaii contractantc:

…claboreaztt duptt caz sau coordoneazこ activitttile dC ClabOrare a dOCumCma,iCi de

atribuire sau m cazul organizttii unui concurs de s。 1可ii,a documematiei dc concurs;

―indeplinestC Obligaliile retritOare la publicittte,astl cum sunt prevユ z■e de Legea

nr.98/2016,actualizatユ
;

中apliC沈 ,i inaliZeaza prOcedurile de atribuire;
―constituie si pttstreaza dOsarul dc achizilie public江

;

‐3ndepline,te Orice alte atribulii prevazute de legile ln d01m.eniul achizitiilor publice,ln

vlgoare

…  prilmLirea si analiZarea referate10r de neCeSitate;
‐
  prirnirca si analizarea caiete10r de sarcini

…  prilrLirea Si analiZairea liSte10r Cu Cantiti dC luCrari

…  priinirea si allalizarea tellle10r de proiectarc
_  verinca existenta fondurilor alocate in buget pentru necare achizitie in parte

‐ alegerea procedurii de achizitie publica

… stabileste prin■ Otajustiic“ iva criteriilc de calincttc si selectic a。 ■■antilor,
precunl si criteriile de atribuire;

…  Claborarea,inaintarea sprc senanarc,i punerea la dispozitia pOtenliali10r

Oお■anti a dOCumentalii10r de atribuirC/iSe10r dC date

‐ elあOrarCa inVitalii10r Sau a anunturi10r de pa“ Cip″C
‐ 廿ansmiterea spre publicare in SEAP(退 型W・ e…liQlatie.ro)
―  elaborarea,i inaintarea sprc senlnare a referatelor si dispozitiilor pentru

constituirca Coinlisiei de cvaluare

‐ tranSrniterea infOrmalii10r S01iCittte ln baZa unOr preVederi legale;

… pa■iciparca la negocierea clauze10r cOntractuale,daca este cttul;
‐
 primirea si s。 1可ionarea s。licit激11。 r de cl″ inctte la documcmalia de atribuire;

―
  pril■Lirea Oferte10r;

…  participa la deschiderea Oferte10r;
‐ veriicarea propuneri10r tehnice si inanciare;

…  stabilirca oferte10r inacceptabile sau neconforine si a Oferte10r adrllisibile

‐
 primirea,i inaintarea tn Vederea S01utiOnttii Si redaCtarea aCtului prin Ctte

Comisia de evalutte s01utiOncaza cO■ estaliile;

― Va elabOra prOCeSele‐ Verbale ale,edinle10r de deSChidere,eValuare,analiZユ a

oお
・
olor,attudec"c a achizuei(m cazul achizttilor publicc),i/sau proces_

vcrbal de desね,w"e si dc attudeC"e m cazul concesionttilor;

 ̈ Intocrneste raportul ‐procedurii de atribuire in baza l10tararilor c。 コnisici de
evaluare;

‐ Va inainta tnstiin"rile deSpre reZultttul prOCedurii,Catre pa■icipan,1 la
prOCedura aChiZiliei publiCe Sau de COnCeSiOnare;

‐ Rこspunde de transiniterea anunlurilor de atribuirc,in terincn legal;
中 elabOrarea si tnaintarea sprc serrmare a contracte10r de achizitie public五

‐  intocinlirea notelor interne pentru restituirca garantiilor dc participarc catrc

oお重antii castigttori si necastigttOri;



participarea inlpreuna cu rnenlbrii cOnlisici la sedintelc pentFu aViZarCa nOte10r

justiicttive;

electueaza proCedurile prealabile pentru derularea proccdurilor de achizitie

publica COnfornl logislatiei in domneniu;

Rユspunde de l■ ocmirea m,tiintttri10r catre oお ■antii implicati tn procedura

aChiZttei publiCe deSpre primirea unei nOtiiCtti/° °nteSt4ii/aCtiuni la inStantele

judecttoretti,publicarca in SEA:P a notiiCtti10r, COmeStatii10r,uFmtte,te

constituirea comisiei de analiztt a notincttilor/00ntestatiilor, convocarea

acesteia, lntocn.este rこ spunsu1 ln baza hotttrarii cOrnisiei de analizユ
 a

notiicttii/co斌 estatici;

Rttspunde de tranSmiterea in termenul 10gal la C° nSiliul N4ional de

s。lution"c a codestatiilor a punctului dc vcdcrc retritOr la cOmestatiC,ia

dosttului aChiZttei publiCe,i tranSInitCrCa la COnteSt誠 霞
a pundului dC VedCre

retritOr la CO正 eStatie;

Tine eVidenta COntraCte10r de aChiZitie publica,a cc10r dc conccsiune dc lucrari

si concesiune de servicii rczultate ca urinare a aplicユ
rii procedurilor de licitatie,

negocierc sau incheiate tn baza hotararilor dc consiliu local si eleCtuCaZa

arllivarea acestora COnfornl legii;

Pastreaza doculllentatiilc cc alu facut obicctul contracte10r de acllizitie publica,

veriica si raspunde de buna executie a accstora Si parcurge procedurile pentru

inscrierea actelor in evidentele inanciar contabile;

Mentine legtttura cu celelalte cornpartirnente din Cadrul Prirnariei pentru

rczolvarea problenlelor con■ une;

Asigura elaborarea doculmentatiilor pcntru Sedintcle COnsiliului local, ce

pr市esc activit4ile de carc raspundc;

Rユspundc de arhivarea corespondeniei Si a dos″ elor de aChizue publictt ce i‐
au

fost repartizate, cu respeCtarea preVederilor legale lll vigoare, iar in cazul

proiedelor inanl江 e din fonduri neranlbursabile arhivarea se va cictua tinand

cont  de  inStruCiiunile  preVユ Zute  ln  CCrCrile  dC  inantare,

inStruCliunile/regulainentele elniSe in aCeSt SenS Sau diSp°
ZiliilC mtanagerului dC

proiect;

indeplineste atribuiiile diSpuSe de primar in eChipe dC implememare a

proieCte10r inantate din fOnduri C011lllnitare nerainburSabile p°
Staderare;

atributillC din Cadr11l eChipC10r de proicct flind Stabilite prin i,e de pOSt

distincte,i care se constituic allexe la prczerlta■ ,ユ a poStului;

Are obligatia de a colabora in inod profcsional cu colegii din serviciu,

companinlentele si serviciilC din prinЙrie,alte inStitu」i publiCe,OperttOri

econornici cu cairc intrユ in contact;

Are obligalia sd Pdstreze secretul de serviciu qi confidenlialitatea in leg6tur5 cu

informaliile, faPtele sau do ia cunoqtinld in exercitarea

funcliei publice, in condiliile

indeplineste si alte atributii

reglementdrilor legale in

seful de birou, conform

で
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PRIMARIA COMUNEI SCOBINTI

coMUNA SCOBtNTt

JUDETUL tA$t

BIBL10GRAFIE/丁 EMATICA

pentru concursul organizat de UAT Scobinli la data de 28 lulie 2022 , pentru funclia publici
vacanti Consilier,clasal,grad profesional asistent , perioadi nedeterminatS, din cadrul

Biroului Contabilitate

Constitulia Rom6niei;

O.U.G. nr. 57/2Ot9 privind Codul administrativ, cu modificirile ;i completirile
ulterioare;

Legea nr.227/20L5 privind Codul fiscal, cu modificirile gi completirile ulterioare;
H.G. nr. L/2OLG pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227 /20L5 privind codu I fi sca l, cu mod ificd ri le gi com pleti rile u lterioare;
Legea nr.2O7/2015 privind Codulde proceduri fiscal6, cu modificirile gicompletirile
ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finanlele publice locale, cu modificirile gi completirile
ulterioare;

Legea nr. 82/I99t, privind Legea contabilitilii, republicatS, cu modificdrile si
completirile ulterioare;

ord i n u I 2634 l2ot5. privind docu mentele fi na nciar conta bi le;
Legea nr.3tg/2006 a securitSlii 9i sinitSlii in munc5, cu modificirile 9i completirile
ulterioare;

Legea nr.202/2002, privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei 9i birbali,
republicati, cu modificirile gi completirile ulterioare;
O.G. nr. t37 /2000, privind prevenirea gi sanclionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificirile gi completirile ulterioare.
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U.A.T. Comuna Scobinfi, Judelul lagi,
Aparatul de specialitate al primarului
Biroul contabilitate

Ft$A POSTULUI

lnformatii generale privind postul
1. Denumirea postului- consilier , grad profesional asistent * cu atribulii de

contabilitate
2. Nivelu! postului : studiisuperioare.

Scopul principal al postului- Necesitatea existenlei postului se deduce din
prevederile legale in materie care previd necesitatea fiintdrii gi funcliondrii unui
astfel de post, respectiv prevederite Legii contabilitdfii nr.82/1991, republicati, cu
modificirile si completirile ulterioare;
Ordinului nr. t977/2005 privind aprobarea Normelor privind organizarea gi

conducerea contabilititii in institu[iite publice, cu modificdrile gi completarite
ulterioare; Legii nr. 500/2002 privind finanfele publice; Legii nr. 273|20A6 privind
finan[ele publice locale; Ordinu]ui nr. t792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata
cheltuielilor instituliilor publice, precum gi organizarea, evidenta gi raportarea
angajamentelor bugetare gi legale, cu modificdrile gi completirile ulterioare; O.G. nr.
179/L999, republicatd, privind controlul intern ;i controlul financiar preventiv, cu
modificdrile gi completirile ulterioare; Ordinului Ministerului Finan[elor Publice cu nr.
347U2O1B pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul instituliilor publice si al persoanelor
juridice fara scop patrimonial; O.U.G. nr.57/2079 privind Codul administrativ, precum
gi altor acte normative specifice ?n materie.

Atributii principale:
in aplicarea prevederilor: Legii contobititdlii nr.82/1991, republicotd, cu

modifi cd ri le si co m pl etd ri I e u lte ri oa re;

Ordinului nr.7977/20o5 privind aprobarea Normelor privind organizarea gi
conducereo contabilitdtii in instituliite pubtice, cu modificdrite gi completarile
ulterioare; Legii nr. 500/2002 privind finonlete pubtice; Legii nr. 223/2006 privind
findnlele publice locale; ordinuui nr. 7792 din 24 decembrie 2oo2 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajdrea, lichidorea, ordononloreo gi ptoto



cheltuielilor instituliilor publice, precum gi orgonizorea, evidenta gi raportorea

ongajomentelor bugetore gi legale, cu modificdrile gi completdrile ulterioare; O.G.

nr. 779/7999, republicatd, privind controlulintern gi controlul linanciar preventiv, cu

modificdrile gi completdrile ulterioare; Decretului nr.209/7976 privind Regulamentul

operaliunitor de casd; Ordinului Ministerului Finonlelor Publice cu nr. 3477/2008

pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevqluqrea si amortizqrea

activelor lixe aflote in patrimoniul instituliilor publice si ol persoanelor iuridice fora
scop potrimonial;

Participd cAnd este cazul la fundamentarea giintocmirea anua16, la termenele
previzute de lege, a proiectul bugetului local al Comunei, precum 9i la
intocmirea tuturor documentelor necesare primar.ului gi Consiliului Local

Scobinli in vederea aprobirii bugetului anual;
Participi cu geful de birou la intocmirea contului anual de incheiere a

exerciliului bugetar giil supune aprobdrii Consiliului Local Scobinfi;
Demersuri cu geful de birou la efectuarea analizei financiar contabilS pe bazS

de bilant, pe care o prezintd Consiliului Local al comunei Scobinfi
Atribulii privind desf6gurarea tn mod eficient a activitSfii financiar - contabile
a Primiriei comunei Scobinliin conformitate cu dispoziliile legale in vigoare:
Atribulii privind intocmirea referatelor de specialitate pentru proiectele de

hotd16ri, in domeniul de activitate al compartimentului, in vederea
promovdrii lor in Consiliul Local, atunci cAnd i se solicit5;
Cu aprobarea gefului de birou centralizeazd propunerile de la

compartimentele de specialitate ale Primiriei, de la serviciile din subordinea
Consiliului Local, de la institutiile de inv515mAnt, sinitate, culturS, asisten!5
social5, etc., cu privire la necesarul de fonduri,pentru tndepli6,irea sarcinilor
sau, dupl caz, executarea lucririlor ce intrd in.atributiile lor; ,:-' ; i

Participd impreund cu geful de birou la verificarea 9i analizarea propunerilor
de rectificare a bugetului local, de modificare a alocatriilor trimestriale, de
viriri de credite, de repartizare pe trimestre gi de utilizare a fondului de
rezervd, pe care le supune aprobirii Consiliului Local cu viza ordonatorului
principal de credite;
Atribulii privind participarea la intocmirea de acte gi documente ce Tin de
activitatea financiar-contabili, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, cu acordul gisemn5tura gefului de birou, cu privire la urmitoarele:

, Contabilitatea mijloacelor fixe 9i eviden[a operativd la locurile de
folosire astfel inc6t sd rispundd cerintelor privind asigurarea
controlului gestiunii mijloacelor fixe;

. Tine evidenla mijloacelor fixe in contabilitate giinregistreazd zilnic
documentele primare privind mijloacele fixe intrate, din gestiunile ce

apartin sediilor administrative ale institutiei, dacd e cazul, urmirind ca



acestea s5 fie insofite de acte justificative intocmind la sffrgitul lunii
notele contabile.

' lntroduce toate elementele necesare inregistrdriiin evidenla de
gestiune, contabil6 gi financiari a activelor fixe din gestiunile ce
aparlin sediilor administrative ale institutiei: stabileste contul contabil,
domeniul de activitate public sau privat, pozilia bugetari, codul de
clasificare conform catalogului din H.G. nr. zL39/2004, alege gestiunea

- locul de folosintS.

' inregistreazi in contabilitate mijloacele fixe inchiriate, in gestiunile ce
apartin sediilor administrative ale institufiei, luate in leasing in contul
extrabilan[ier, dacS e cazul.

' inregistreazd in contabilitate contractele de inchiriere din gestiunile ce
apartin sediilor administrative ale instituliei, leasing gi plata chiriei gi

a ratelor de leasing in contul extrabilanfier.

' inregistreazi in contabilitate mijloacele fixe primite in folosin!i, in
gestiunile ce apar[in sediilor administrative ale instituliei pe baza
documentelor intocmite in acest scop, in contul extrabilanlier.

' inregistreazi in contabilitate mijloacele fixe date ?n custodie,
administrare, din gestiunile ce aparlin sediilor administrative ale
institutiei pe baza documentelor intocmite in acest scop.

' Efectueazl intrarea mijloacelor fixe care nu sunt legate de o achitilie
direct5-factur5, iegirea bunurilor prin casare, predare cu titlu gratuit,
donatii a bunurilor aflate ?n gestiunile ce aparfin sediilor
administrative ale institu[iei.

' Efectueazi inregistriri contabile pe care nu le genereazd automat
programul informatic.

r Listeazi: Figa mijlocului fix, centralizatorul mijlocelor fixe pe domenii :

privat, public, Raport inventar, Balanla contabilS sintetici a conturilor
pe care le are in evidentS. Efectueazd tranzacliile: Modificare, Blocare,
$tergere mijloc fix.

' Lunar efectueazd din punct de vedere contabil operaliunile referitoare
la domeniul public ai domeniul privat al comunei.

' calculeazi amortizarea, pe care o verificd cu conturile aferente din
BalantS.

' inchide luna gi deschide luna urmitoare in cazur gestiuniror.r Se ocupi de pregatirea pentru plati a facturilor. intocmegte ordinele
de platd in programul informatic pus la dispozilie de Trezoreria la;i
pentru operaliuni de Trezorerie, semneazd ordinele de plati conform
dispoziliei primarului. in prealabil verificS, existenla propunerii de
angajare a unei cheltuieli, a angajamentului bugetar gi legal gi a
documentelor justificative (referatul de necesitate, comanda sau
contractul de furniziri de servicii, materiale, obiectul de inventar gi

mijloace fixe, nota de intrare recep[ie), obfine vizere de realitate,
regularitate pe facturi, urmiregte ca facturile sd fie completate cu



datele privind nr. de contract, pozi[ia bugetarS, pozi[ia din lista de

investitii de la care se efectueazi plata, urmiregte ca , situatiile de
lucrdri, propunerea de angajare a unei cheltuieli, angajamentul

bugetar gi legal si fie semnate de persoanele autorizate.
. intocmeste ordinele de plata in programul informatic de contabilitate

al primSriei pentru operatiuni de Trezorerie privind s0mele de restituit,
pe baza documentelor de la Biroul de taxe gi impozite locale.

' intocmeste ordinele de plata in programul informatic pus la dispozifie
de Trezoreria lagi pentru virarea sumelorincasate de citre autoritifile
Iocale, acolo unde este cazul. intocmegte documentele contabile
specifice inclusiv cele de plati in programu! informatic, rezultate in
urma v6nzdrii de terenuri din domeniul privat al comunei. intocmegte
lunar situalia incasdrilor din aceste surse gi o transmite, Ia solicitarea
instituliilor competente.

r Jine evidenta garan[iilor de bund executie pe fiecare obiectiv de

investitiiin parte gi pe fiecare furnizor, semneazd din partea biroului
buget contabilitate, pe cererea de restituire a garan[iei cdtre furnizor,
intocmegte nota contabilS in contul extrabilan[ier.

. Verificd inainte de efectuarea ultimei plSti existenta constituirii
integrale a garan[iei de buni execu[ie corelatS cu pli[ile efectuate
pentru fiecare contract.

. intocmegte prognoza efectudrii cheltuielilor, decadal, la termenele
sta bilite c5tre Trezorerie.

. intocmegte procesul verbal de casare pe baza propunerilor primite de
la comisiile de inventariere.

. Contobilitateo materialelor pi a obiectelor de inventar;

. Contabilitotea mijloacelor bdnegti;

. Contobilitatea deconturilor.
Atunci c6nd i se cere, prezintS la cererea Consiliului Local gi a Primarului,
rapoarte gi informiri privind activitatea compartimentului, in termenul gi

forma solicitatd;
Atribufii privind intocmirea gi inregistrarea tuturor notelor contabile, cu avizul
gefuluide birou ;
Atribulii privind introducerea notelor contabile, intocmirea balantei de
verificare, cu avizul gefului de birou ;
Atribufii cu privire la inregistrarea mijloacelor fixe 9i a obiectivelor de inventar
;i completarea figelor de inventar pe loturi de folosintd gi pe persoane, !a

solicitarea gefului de birou;
Atribulii de urmirire ;i de verificare a viramentelor bancare, la solicitarea
gefuluide birou;
Atribulii privind urmirirea 9i verificarea registrului de cas5, la solicitarea
gefului de birou;



Participi tmpreuni cu geful de birou la furnizarea datelor necesare pentru
intocmirea lunard, trimestrialS 9i anualS a execu[iei bugetare, c6t 9i a altor
raportdri statistice;
Atribufii privind inregistrarea valorici gi cantitativi in contabilitate a

materialelor obiecte de inventar gi a mijloacelor fixe achizi[ionate, cu avizul
gefului de birou;
Atribulii cu privire la indosarierea, pdstrarea gi arhivarea documentelor pe
care le ?ntocmegte in cadrul biroului;
Atributii privind finerea evidenfei qontractelor de inchiriere pentru terenuri
apar[in6nd domeniului public 9i pritat al comunei, ocupate sau nu de alte
tipuri de constructii 9i pentru terenuri inchiriate in scop agricol situate in
intravilanul comunei, urmdregte incasarea chiriilor aferente acestor terenuri,
la solicitarea gefului de birou;
Atribulii privind [inerea evidenlei gestiondnd gi celelalte venituri ale
bugetului local, privind: redeven[e, concesiuni, superficii, chirii terenuri gi

spa[ii comerciale, venituri din vdnzarea spatiilor comerciale gi terenuri g.a.; tn
caz de reziliere a unui contract, urm6nd sd tntocmeasci documenta[ia ce va fi
realizati in urma solicitdrilor;
Atribulii privind linerea evidenlei figelor de pontaj a salarialilor gi alegilor
locali;
Atribulii privind |inerea evidenlei in contabilitate a concediilor de odihnS,
concediiilor fdri plat5, absenlelor nemotivate ale salarialilor gi alegilor locali;
Atribufii privind [inerea evidenlei dispoziliilor emise de Primar precum gi a
hotd16rilor Consiliului Local cu privire la bugetul local;
indeplinepte toate cerinfele ca urmare a republicSrii, modificdrii gi completSrii
actelor normative in vigoare giin domeniu;
Pe perioadele in care aceasta absenteazd de la serviciu, fiind in concediul de
odihnd, de boald, plecat la cursuri de perfecfionare profesionald etc., este
inlocuit de cdtre o altd persoani ce va fi desemnatd din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei Scobin[i, judelul tagi, prin dispozi]ia
plrimarului;
inlocuiegte geful de birou atunci cdnd acesta din urmd se aflS in concediul de
odihnd, de boal5, plecat la cursuri de perfecfionare profesionali etc.;
Adopti un comportament civilizat gi decent in relaliile cu contribuabilii 9i
colegii de serviciu;
Colaboreazd cu celelalte birouri, servicii 9i compartimente pentru buna
desfdgurare a activitSlil instituliei;
Are obligatia de a pistra confidenlialitatea informafiilor la care are acces ca
urmare a exercitdrii atributiilor de serviciu; nerespectarea atrage
rdspunderea potrivit legii;
Rispunde de corectitudinea intocmirii dosarelor gi a situaliilor ce intri in
sfera de competen[5, precum gi de indeplinirea atribuliilor pe post. in caz
contrar, va rdspunde administrativ, civil, contravenlional sau penal, in
conformitate cu actele normative in vigoare.



indeplinegte gi alte atributii stabilite de primarul, geful de birou 9i

administratorul public, de la nivelul Comunei Scobinfi, conform

reglementdrilor legale in vigoare;
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PRIMARIA COM UNEI SCOBINTI

COMUNA SCOBINTI

JUDETUL IASI

Bibliografie /Tematica

pentru concursul organizat de UAT Scobinli la data de 28 lulie 2o22,in vederea ocuparii
funcliei publice vacante de inspector,clasa I grad profesionat principal, perioadd

nedeterminati, in cadrul Biroului Dezvoltare Rurali

Constitufia RomSniei;

O.U.G. nr. 57/2AL9 privind Codul administrativ, cu modificirile gi completirile
ulterioare;

O.G. nr. 28/2005 privind registrul agricol, cu modificirile 9i completirile ulterioare;
Ordin nr.25/2020 pentru aprobarea Normetor tehnice privind modut de completare
a registrului agricol pentru perioada 2020-2024;
Legea fondului funciar nr. 18 din 1991, republicati, cu modificirile gi completirile
ulterioare;

H.G. nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de
constituire, atribuliile gi funclionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de
proprietate privati asupra terenurilor, a modelului gi modutui de atribuire a titlurilor
de proprietate, precum 9i punerea in posesie a proprietarilor, cu modificirile si
completirile ulterioare;
Legea nr.227 /2O15 privind Codul fiscal, cu modificirile 9i completdrile ulterioare;
H.G. nr. !/2OLG pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227 /20L5 privind codul fi scal, cu modificirile gi completirile ulterioare;
Legea nr.3t9/2006 a securitSlii 9i sinitSlii in munc5, cu modificirile gi completirile
ulterioare;

Legea nr- 202/2002, privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi birbali,
republicat6, cu modificdrile gi completirile ulterioare.
o.G. nr. t37/2000, privind prevenirea 5i sanclionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificirile gi completirile u lterioare.
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COiV!UNA SCOB:NT:

Judetu!:asi

BirOu l〕 e2VOltare Rurarala

Fi,a postului

A. Informatii generale privind postul:
.4..L. Denumirea postului: inspector rclasa I
A.2. Nivelul postului: De executie
A.3. Scopul principal al postului: exercitarea ativitatilor cadastrale

B.Conditii specifice pentru ocuparea postului
B.1. Studii de specialitate: Superioare
8.2. Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel):
Microsoft Office (Word, Excel), Internet Explorer, nivel mediu
8.3. Abilitati, calitati, aptitudini necesare :

adaptabilitate, capacitate de analiza si sinteza, caracter riguros si
echilibrat, capacitate de lucru in echipa, pregatire de materiale si rapoarte.
Capacitate de analiza si sinteza, caracter riguros si echilibrat, capacitate de
autoperfectionare, capacitate de comunicare, capacitate de lucru in echipa,
disponibilitate de a lucra in program prelungit culegere, clasificare si
interpretare a informatiilor; acordare de consultanta si consiliere
8.4. Cerinte specifice: cunoasterea prevederilor legale specifice
activitatilor functionarilor publici si a celor din domeniile cadastrale,
capacitate de organizare si planificare a porpriei activitati

C. Atributii, responsabilitati
C. l.Atribritii. respon sabilitati specifi ce postului :o participa la actiunea de delimitare- a teritoriului administrativ al

comunei si asigura conservarea princtelor de hotar materializate prin
borne;

o 
.face. propuneri de parcelare a terengrilor in vederea construirii de
locuinte;

o intocmeste documentatiile in vederea exproprierilor pentru cauza de
utilitate publica; executa masuratori topografite si into^cmeste planurile
de situatie conform acestora;o intocmeste documentatiile si tine evidenta acestora pentru schimburi
de terenuri si transmiteri in folosinta de bunuri imbbiliare aflate in
patrimoniul comunei ;. intocmeste documentatiile preliminare pe baza carora Comisia
Judeteana emite titlurile de proprietate,o tine evidenta si conduce activitatea de reconstituire a dreptului de
proprietate si de restituire a proprietatilor;

o participa la activitatea de stabilire si delimitare a intravilanului
comunei, cortform PUG. in colaborare cu serviciul de urbanism;o constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac paite din
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tehnico-judiciare,
o participarea la masurare, verificare si realizari de planuri de situatie,

. asigurarea raspunsurilor la corespondenta si orice sesizari adresate de

contribuabili,
o intocmire de planuri pentru imobile aflate in administrarea primariei ,

o tine la zi evidenta cadastrala a terenurilor din comuna , care fac

obiectul cererilor
o retrocedariilor in conditiile legii fondului funciar;

o intocmeste balanta de fond funciar si tezerYa comisiei locale de fond

funciar,
. asigurarealizarea, reactualizarea planurilor geo - topo si cadastrale ale

comunei
o pentru suprafetele supuse eliberarii de acte de proprietate;

. intocmeste lucrarile necesare aplicarii prevederilor legale privind

fondul funciar si prevederile legii cadastrului;
. fundamenteaza si propune studii de amenaj are a teritoriului, urmareste

aplicarea acestora dupa aprobarea autoritatii locale si obtinerea

ordinului prefectului privind izlazul comunei .
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